SENA

N

ACTA No. 09

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender
LA TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO

CIUDAD Y Ibagué, 07 de noviembre HORA INICIO: HORA FIN:

FECHA: 2025 8:00 a.m. 2:00 p.m.

LUGAR Y/O https://teams.microsoft.com/ | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ENLACE: v2/ REGIONAL TOLIMA CENTRO DE COMERCIO
Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisidon de compromisos de la puesta en marcha de fondo emprender

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Brindar acompafiamiento y asesorias en la puesta en marcha de FE a Carlos Andrés Romero Gonzalez
del proyecto 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m. se da inicio la jornada de trabajo con el emprendedor

Revision de compromisos del acta anterior

COMPROMISO

CUMPLIMIENTO

Anexar los libros oficiales diligenciados
(libro de actas y accionista) en la
actividad 99

El emprendedor cuenta con los libros de actas y socios,
sin embargo, se aclara que a pesar de que se diligencio
la informacion estos se deberan imprimir en las hojas
que le dieron en la Camara de Comercio.

Informacion tributaria del mes de
febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio,
agosto y septiembre.

Se evidencia el certificado tributario emitido por la
contadora hasta el mes de agosto, en el cual se acredita
que no se ha configurado el hecho generador del
impuesto.

Informacion contabilidad del mes de
febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio,
agosto y septiembre.

Se evidencia la informacién contable al mes de Agosto.
Esta pendiente las politicas de mediciéon contable.

Anexar en la actividad 99 de la
plataforma el RUT de la empresa con la
responsabilidad 52

No se ha realizado, sin embargo, se apoy¢ al
emprendedor solicitando a la contadora la autorizacion
de la facturacién electrénica.

Anexar la Autorizacion de Facturacion
electrénica y la Autorizacion de
Documento Soporte electrénico y
sistema POS

No se ha realizado, sin embargo, se apoyo al
emprendedor solicitando a la contadora la autorizacion
de la facturacion electrénica.

Anexar documento con las politicas de
medicion contable de la empresa, en la
actividad de Contabilidad.

No se ha realizado

Anexar el soporte de activacion del
mecanismo de firma digital en la
actividad de Informacion Tributaria.

No se ha realizado

Anexar acta de seguimiento de la
orientadora de septiembre y octubre

No se ha realizado

Anexar el informe para el interventor
(agosto- septiembre)

No se ha realizado
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Diligenciar la pestaria ventas y No se ha realizado

produccion

Subir el contrato de la contadora y No se ha realizado
documentacion laboral del gerente y

mesero

Subir los avances de octubre Se genero el avance de arriendo.

Cumplimiento de Indicadores:

Empleos: en la plataforma se evidencia la documentacion correspondiente al contador; sin
embargo, aun se encuentra pendiente la suscripcion del contrato entre la empresa y el
profesional, asi como el certificado de afiliaciéon a la ARL.

Contrato del emprendedor: indica que ya tiene el contrato, hoja de vida, la certificacion de
salud, pension, caja de compensacion y ARL.

Contrato de mesero: indica que ya tiene el contrato, hoja de vida, la certificacion de salud,
pensién, caja de compensacion y ARL.

Ventas: Ya se cuenta con la autorizacion de resolucién de facturacién, por lo cual el
emprendedor debera adquirir un software de facturacion y enviar al proveedor la resolucion y
documentos legales de la empresa. Asi mimo indica que este mes va adquirir la impresora
POS. La pestaina no se encuentra diligenciada.

Produccidn: La pestafia de produccion no se encuentra diligenciada.

Contrapartidas: Se han realizado dos contrapartidas; sin embargo, esta pendiente la emision
del certificado por parte de la Subdireccion.

Ejecucion presupuestal: Se apoya al emprendedor a solicitar el pago de arriendo de agosto
y septiembre.

Eventos de mercadeo: A la fecha no se registran avances en la ejecucion de esta actividad.

Otros compromisos

Contabilidad: esta pendiente la contabilidad de septiembre y octubre

Tributaria: esta pendiente la informacion contable de septiembre y octubre

Pestafias de produccién y ventas: las pestafias de produccién y ventas no se encuentran
actualizadas. Se deben registrar los datos correspondientes al mes 1 (agosto) y mes 2
(septiembre) y mes 3 Octubre.

Informe para el interventor: no se ha cargado el informe del interventor correspondiente al
periodo agosto—septiembre.

Avances del mes de Noviembre

A continuacion, se relaciona el calendario de avances y pagos del mes de noviembre 2025
Fecha limite para reportar avances: 10 de noviembre — hasta las 11:59 pm
Fecha limite para reportar pagos: 14 de noviembre — hasta las 11:59 pm

Para este mes el emprendedor debe solicitar el pago de: la maquinaria y accesorios. Se cuenta con
cotizacién y ficha técnica y RUT del proveedor.
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Se da por finalizado la asesoria a las 2:00 p.m.

CONCLUSIONES

Se brinda acompafiamiento y asesorias en la puesta en marcha de FE al emprendedor Carlos Andrés
Romero Gonzalez del proyecto 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO. El emprendedor no
ha dado cumplimiento con los compromisos que se han dejado en actas anteriores, se le recuerda que
debe leer las actas y cumplir con las fechas establecidas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Anexar los libros Carlos Andrés WWI é
oficiales 07 de noviembre 2025 Romero e

diligenciados (libro
de actas y
accionista) en la

actividad 99

Informacion Carlos Andrés WWé |
tributaria del mes 17 de noviembre 2025 Romero o

de septiembre vy

octubre.

Informacion Carlos Andrés WWé '
contabilidad del 17 de noviembre 2025 Romero g

mes de septiembre

y octubre.

Enviar los soportes Carlos Andrés

contables a la 07 de noviembre 2025 Romero

contadora

correspondientes
al mes de Octubre

Anexar documento @(/M/Wé
con las politicas de Carlos Andrés o
medicion contable 17 de noviembre 2025 Romero

de la empresa, en
la actividad de

Contabilidad.

Anexar la 07 de noviembre 2025 WWI /,
Autorizacion de Carlos Andrés e
Facturacion Romero

electronica y la
Autorizacion de

Documento

Soporte

electronico y

sistema POS -
Anexar el soporte 07 de noviembre 2025 Carlos Andrés WWé
de activacion del Romero e
mecanismo de
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firma digital en la
actividad de
Informacion
Tributaria. G,
Anexar en la Carlos Andrés
actividad 99 de la Romero WM
plataforma el RUT 17 de noviembre 2025
de la empresa con
la responsabilidad
52
Formalizar el 17 de noviembre 2025 Carlos Andrés WWé
contrato del Romero g
gerente y mesero
Anexar acta de 07 de noviembre 2025 Carlos Andrés WWé
seguimiento de la Romero e
orientadora de
septiembre,
octubre y
Noviembre
Anexar el informe Carlos Andrés @/M’/WI /,
para el interventor 07 de noviembre 2025 Romero g
(agosto-
septiembre)
Diligenciar la Carlos Andrés @/W/Wé |
pestafia ventas y 07 de noviembre 2025 Romero v
produccion
Subir los avances | Plazo maximo 10 de noviembre | Carlos Andrés @A Al
de Noviembre 2025 Romero 2 5”’//
Contar con el Carlos Andrés A I é
software de 07 de noviembre 2025 Romero .
facturacion e iniciar
las ventas
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEB OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA A N PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
TIENDA DE CAFE ORIGEN

Carlos Andrés | DE FRESNO s No hay W‘:W
Romero observaciones !
Diana Gisselle Centro de  Desarrollo Si No hay CiAnA Gissele (OPGES 6
Rodriguez Empresarial / SENA observaciones
Garcia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
Listado de asistencia
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